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网上竞价/网上比选采购人操作手册 

1.登录【采购管理平台】 

 

2．除服务器、台式计算机、便携式计算机、A3 黑白打印机、A3 彩色打印机、A4 黑白打

印机、A4彩色打印机、3D 打印机、票据打印机、条码打印机、地址打印机、其他打印机、

液晶显示器、扫描仪、复印机、投影仪、多功能一体机、LED 显示屏、触控一体机、碎纸

机、乘用车、不间断电源、空调机、家具、用具、复印纸；网络接入服务、车辆维修和保养

服务、车辆加油添加燃料服务、印刷服务、物业管理服务、财产保险服务（仅包括机动车保

险服务）；30 万以上的支撑软件、应用软件、其他计算机软件（仅包括基础和平台类安全软

件、数据安全软件、网络与边界安全软件、专用安全软件、安全测试评估软件、安全应用软

件、安全支撑软件、安全管理软件、其他信息安全软件）”、电梯、云计算服务，采购其他

货物、服务和工程，点击【提交采购申请】点击直接发起 
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3．选择采购类别【货物/服务/工程】后点击【自主采购】 

 

 

4．填写【项目信息】，选择是否公开联系方式，付款方式和交付时间将于公告中公开，谨

慎设置资格条件（不得设置高于或者与采购项目具体特点和实际需要不相适应或者与合同履

约无关的资格条件），如采用网上比选方式采购工程，请将工程量清单上传至【报价表】；如
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采用网上比选方式采购服务，请在采购明细中详细填写服务内容、商务要求（时间、地点、

付款条件等）以便供应商准确报价。 

   

 

5．填写【采购明细】，采购选择经费，最终确认提交。 

 

 

6．经过审批后公告将发布在云采通高校采购联盟网站（https://www.yuncaitong.cn/）中，

采购人可在【我的采购项目】【已成交】查看项目进度情况、采购公告、结果公告，并进行

成交结果确认。 
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7．报价结束后无正当理由不可选择非最低价供应商作为成交供应商，如须选标必须提供最

低价供应商弃标函以及采购单位选标说明（由采购单位采购工作组组长签名并加盖单位盖

章）。 

8. 成交后按照内蒙古农业大学合同模板填写合同主要内容，审核后在采购管理平台与中标

供应商签订电子合同。 

 


